Powiatowe Centrum OSwiatowe
w Mogilnie
88-300 Mogilno, ul.Ogrodowa 10
NIP 557-17-04-984

REGON 388340838

NKAPITAI: LUDZKI . UNIA EUROPEJSKA ot

. ARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI EUROPEJSKI * *

FUNDUSZ SPOLECZNY Py

Nr 17/2022
DYREKTORA POWIATOWEGO
CENTRUM OSWIATOWEGO
W MOGILNIE

z dnia 03 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Zespolu Szkol w Strzelnie
dotyczacych projektu ,,Po angielsku i demokratycznie w szkole” realizowanego zgodnie
z Umowa Nr 2021-1-PL01-KA122-SCH-000015123 w ramach Programu Operacyjnego
ERASMUS+.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2021.0.217 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXV/176/21 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia
29 stycznia 2021r. w sprawie utworzenia powiatowej jednostki organizacyjnej “Powiatowe

Centrum O$wiatowe” 1 nadania jej statutu.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowiazujace zasady (politykeg) rachunkowosci dla
realizowanego projektu ,Po angielsku i demokratycznie w szkole” realizowanego przez

Zespot Szkét w Strzelnie - zgodnie z Umowa Nr 2021-1-PLO1-KA122-SCH-000015123
w ramach Programu Operacyjnego ERASMUS+.

§ 2. Zobowiazuje si¢ osoby realizujace projekt do zapoznania sie z polityka oraz
do przestrzegania zasad i rzetelnego wykonywania obowiazkow okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia

03.01.2022 r. na czas realizacji projektu.

Wykaz zatacznikow:
Zalacznik Nr 1 — Zasady (polityka) rachunkowosci projektu ,,Po angielsku i demokratycznie

w szkole”
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Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 17/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum
Oswiatowego w Mogilnie
z dnia 03 stycznia 2022 r.
ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
W zakresie ewidencji projektu UE

»Po angielsku i demokratycznie w szkole ”

OPIS PROJEKTU
1. Umowa Nr 2021-1-PL01-KA122-SCH-000015123 w ramach Programu Operacyjnego
ERASMUS+. zawarta dnia 27.12.2021 r.
2. Program operacyjny: Erasmus+
ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoS$ci jest wiemne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej projektu ,,Po angielsku i demokratycznie w szkole” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Erasmus+

Dla potrzeb realizacji projektu przez Zespot Szkoét w Strzelnie zostaly otwarty

odrebny rachunek bankowy w Getin Bank :
Nr 51 1560 0013 2005 5830 0000 0009 — rachunek w walucie PLN
z ktérego jednostka obstugujaca bedzie realizowata dyspozycje kierownika jednostki
obstugiwanej w zakresie platnosci na rzecz wykonawcow.
3. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzoréow podpisow do umowy o ustugi bankowosci
elektroniczne;j.
4. Platnosci dokonywane beda w formie gotdéwkowej i bezgotdéwkowej na podstawie
dowodow ksiggowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem
dokonania zaptaty jest raport kasowy z dokumentem zrédtowym oraz wyciag bankowy.
5 Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami,
aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.
6. Opisywanie 1 kontrola dokumentow ksiggowych prowadzona jest zgodnie z polityka
stosowana w placowce oraz wykazem osdb upowaznionych do kontroli dokumentéw

ksiggowych oraz uprawnionych do wystawiania 1 odbioru faktur VAT w jednostce



ITI.

obstugiwane;

ks Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Powiatowym Centrum Oswiatowym

w Mogilnie, ul.Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno , w ramach ksigg rachunkowych jednostki

obstugiwanej jako wyodrebniona ewidencja ksiggowa dla operacji w ramach projektu

— Dziennik o nazwie ,, ERASMUS I”.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwg

Finanse VULCAN. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy

z dnia 29 wrze$nia 1994r. po rachunkowo$ci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace

dostep do wprowadzania danych.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow 1 wydatkow ujmowane sa

w ksiggach rachunkowychz odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;:

-1 - Finansowanie programow ze srodkéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskie;j.
EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wilasciwie kwalifikujac
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkowz zatwierdzonym budzetem projektu.

2. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w  sposob
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w
rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochodow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. Wydatki
poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej wedtug proporcji :

100% - finansowanie z budzetu srodkow europejskich z czwarta cyfra — 1,
3 Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801 —
Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80120- Licea ogolnoksztatcace

WYKAZ KONT
1. Zaktadowy plan kont
101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki
141 — Srodki pieniezne w drodze
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych



222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

401 — Zuzycie materialdw i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki 860 — Wynik finansowy
Konta pozabilansowe;

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu

ustala si¢ nastepujgce konta ksiegowe dla projektu UE ,,Po angielsku i demokratycznie

w szkole”w Zespole Szkot w Strzelnie.

Konta analityczne w miarg potrzeb moga by¢ rozbudowane/dodawane.

Konto Klasyfikacj
Nume syntetyczn | Rozrachunkow | Kontrahen a Bilansow
I Nazwa e dla zest. e t budzetowa e
101 Kasa Tak Nie Nie Konto nie |Tak
przenos wymaga
podczas KB
generacji

PK




130 Rachunek Tak Nie Nie Konto Tak
biezacy przenos wymaga
jednostki podczas dowolnej

generacji | KB
PK

130- | subkonto Nie Nie Nie Konto Tak

01 dochoddéw przeno$ wymaga
jednostek podczas |KB
budzetowych generacji | dochodow

PK

130- |subkonto Nie Nie Nie Konto Tak

02 wydatkow przenos wymaga
jednostek podczas KB
budzetowych generacji | wydatkow

PK po str. Ct

141 Srodki pieniezne | Tak Nie Nie Konto nie | Tak

w drodze przenos wymaga
podczas KB
generacji
PK

201 Rozrachunki Tak Tak Przenos Konto Tak
z odbiorcami podczas wymaga
i dostawcami generacji | dowolnej

PK KB
201- |Rozrachunki z |Nie Tak Przeno$ Konto Tak
01 dostawcami podczas wymaga
generacji | KB
PK wydatkoéw
201- |Rozrachunkiz |Nie Tak Przenos Konto Tak
02 odbiorcami podczas wymaga
generacji | KB
PK dochoddw
221 Naleznosci Tak Tak Przeno$ Konto Tak




z tytulu podczas | wymaga
dochodow generacji | dowolnej
budzetowych PK KB
221- |Naleznosci z Nie Tak Przeno$ Konto Tak
01 tytutu dochodow podczas | wymaga
budzetowych generacji | KB
PK dochodow
222 |Rozliczenie Tak Nie Nie Konto nie | Tak
dochoddéw przenos wymaga
budzetowych podczas | KB
generacji
PK
222- | Rozliczenie Nie Nie Nie Konto nie | Tak
06 dochodow przenos wymaga
budzetowych podczas KB
0920 generacji
PK
223 Rozliczenie Tak Nie Nie Konto nie | Tak
wydatkow przenos wymaga
budzetowych podczas |KB
generacji
PK
223- | Rozliczenie Nie Nie Nie Konto nie | Tak
09 wydatkow przeno$ wymaga
budzetowych podczas |KB
80120 generacji
PK
229 Pozostate Tak Tak Przeno$ Konto Tak
rozrachunki podczas wymaga
publicznoprawn generacji | dowolnej
e PK KB
229- | Sktadki FUS Nie Tak Przeno$ Konto Tak
51 podczas wymaga




generacji | KB
PK wydatkow
229- | Sktadki NFZ Nie Tak Przeno$ Konto Tak
52 podczas wymaga
generacji | KB
PK wydatkow
229- | Sktadki FP Nie Tak Przenos Konto Tak
33 podczas | wymaga
generacji | KB
PK wydatkow
231 Rozrachunki Tak Nie Nie Konto Tak
z tytutu przenos wymaga
wynagrodzen podczas dowolne;j
generacji | KB
PK
231- | Brutto- Nie Nie Nie Konto Tak
01 Rozrachunki z przenos wymaga
tytutu podczas KB
wynagrodzen generacji | wydatkow
PK
231- | Netto- Nie Tak Przeno$ Konto Tak
02 Rozrachunki z podczas wymaga
tytutu generacji | KB
wynagrodzen PK ‘wydatkow
234 Pozostale Tak Tak Przeno$ Konto nie | Tak
rozrachunki podczas wymaga
z pracownikami generacji | KB
PK
234- | delegacje Nie Tak Przenos Konto Tak
05 podczas wymaga
generacji | KB
PK wydatkow
234- |pracownicy- Nie Tak Przenos Konto Tak




06 wydatki podczas | wymaga
generacji | KB
PK wydatkdéw
240 Pozostate Tak Tak Przeno$ Konto Tak
rozrachunki podczas wymaga
generacji | dowolnej
PK KB
240- | Sktadki PPK Nie Tak Przenos Konto Tak
19 pracownik podczas wymaga
generacji | KB
PK wydatkow
240- | Sktadki PPK Nie Tak Przenos Konto Tak
20 pracodawca podczas wymaga
generacji | KB
PK wydatkow
240- | Mylne do Nie Nie Nie Konto nie | Tak
99 wyjasnienia przenos wymaga
podczas KB
generacji
PK
245 Wplywy do Tak Tak Przeno$ Konto nie | Tak
wyjasnienia podczas wymaga
generacji | KB
PK
401 Zuzycie Tak Nie Nie Konto Tak
materiatow przenos wymaga
1 energii podczas KB
generacji | wydatkow
PK
401- | Zuzycie Nie Nie Nie Konto Tak
01 materiatow przenos wymaga
1 energii podczas KB
generacji | wydatkow




PK

402 Ustugi obce Tak Nie Nie Konto Tak
przenos wymaga
podczas KB
generacji | wydatkow
PK
404 Wynagrodzenia | Tak Nie Nie Konto Tak
przeno$ wymaga
podczas | KB
generacji | wydatkow
PK
405 Ubezpieczenia |Tak Nie Nie Konto Tak
spoteczne i inne przenos wymaga
$wiadczenia podczas |KB
generacji | wydatkow
PK
409 Pozostate koszty | Tak Nie Nie Konto Tak
rodzajowe przeno$ wymaga
podczas KB
generacji | wydatkdéw
PK
410 Inne Tak Nie Nie Konto Tak
swiadczenia przenos wymaga
finansowane z podczas KB
budzetu generacji | wydatkow
PK
750 Przychody Tak Nie Nie Konto Tak
finansowe przeno$ wymaga
podczas |KB
generacji | dochodéw
PK
800 Fundusz Tak Nie Nie Konto nie | Tak
jednostki przenos wymaga




podczas KB
generacji
PK
800- |Fundusz Nie Nie Nie Konto nie | Tak
00 jednostki przeno$ wymaga
podczas KB
generacji
PK
860 Wynik Tak Nie Nie Konto nie | Tak
finansowy przeno$ wymaga
podczas KB
generacji
PK
980 Plan finansowy |Tak Nie Nie Konto Nie
wydatkow przeno$ wymaga
budzetowych podczas KB
generacji | wydatkdéw
PE
982 Plan wydatkow | Tak Nie Nie Konto nie | Nie
srodkow przenos wymaga
europejskich podczas KB
generacji
PK
983 Zaangazowanie |Tak Nie Nie Konto nie | Nie
wydatkow przenos wymaga
srodkow podczas KB
europejskich generacji
roku biezacego PK
998 Zaangazowanie |Tak Nie Nie Konto Nie
wydatkoéw przeno$ wymaga
budzetowych podczas |KB
roku biezacego generacji | wydatkow

PK




3. Typowe zapisy na kontach bilansowych:

Lp. Tresé operacji Wn Ma
1. |WB Wyplata gotowki z banku do kasy 141 130
2 [KP Wptata gotowki z banku do kasy 101 141
3. |Lista — wyplata na wyptate kieszonkowego 409 101

srodkodw

uczestnikom projektu 130

4, |Zobowigzanie z tytutu faktury VAT lub rachunku z tytutu 402 201
ustug.

5. |Zobowiazanie z tytulu faktury VAT lub rachunku z 401 201
tytutu
zakupu materiatéw 1 energii

6. |WB Zaptata zobowiazan z tytutu faktury Vat lub 201 130
rachunku z
tytulu ustug i zakupu materiatow i energii

7. |Zobowiazanie z tytutu wynagrodzen — lista ptac, 404 231
Potracenie podatku dochodowego od wynagrodzen 231 225
Potracenie sktadek na ubezpieczenie spoleczne i 231 229
sktadek zdrowotnych

8. |Zobowiazanie z tytulu ubezpieczenia spotecznego — 405 229
DeklaracjaDRA

9. |Zobowiazanie z tytutu sktadek na Fundusz Pracy 405 229

10. |Naliczenie dochodow z tytulu dofinansowania / refundacji 221 720
11. |WB Wptyw srodkéw z tytutu dochodow 130 221
12. |WB Przelew dochodow budzetowych na konto Organu 222 130
13. [WB Wplyw $rodkéw budzetowych (z Organu) na 130 223

realizacj¢ projektu

14. |WB Przelew podatku dochodowego od wynagrodzen 225 130

15/WB Przelew sktadek na ubezpieczenie spoteczne, 229 130
zdrowotne iFundusz Pracy

16.Polisa ubezpieczeniowa NW uczestnikow projektu 409 201

17/WB przelew za ubezpieczenie NW — Polisa 201 130




| 18.Delegacja krajowa/zagraniczna 409 234
J 19.WB Przelew zaliczki lub zobowiazania — delegacje 234 130
18, WB Wplyw odsetek od $rodkow zgromadzonych na 130 750
rachunkubankowym
19/Przeksiggowanie  pod datg sprawozdania 800 222
budzetowego
zrealizowanych dochodéw budzetowych
20./Przeksiegowanie  pod data sprawozdania 223 800)
budzetowego
zrealizowanych wydatkow budzetowych
21 Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw projektu 860 401
402
403
404
405
409
410
22 [Przeksiegowanie na koniec roku przychodow projektu 720 860
23 .Przeksiggowanie wyniku finansowego w roku nastgpnym 800 860)
4.Typowe zapisy na kontach pozabilansowych:
Lp. Tresé operacji Wn Ma|
1. |Plan finansowy wydatkow budzetowych 980
2. [Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, 980)
wartos¢ planu niezrealizowanego
3. |Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego 998
4, [1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow 998
budzetowych wdanym roku budzetowym;
2)  rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore
bedaobcigzaty wydatki roku nastgpnego.
5. |Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat 999




6. |Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowychw 999

latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku

biezacego
PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Dokumenty ksiggowe projektu prowadzi i przechowuje Powiatowe Centrum

Oswiatowe w Mogilnie

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji projektu przechowywane sa w jednym segregatorze w Powiatowym Centrum
Oswiatowym w Mogilnie

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Zespotu Szkét w
Strzelnie dokumentujace wydatki poniesione przez szkole oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego projektu przechowywane bedg zgodnie w terminach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu ~ w Powiatowym Centrum Oswiatowym w Mogilnie a
nastgpnie zarchiwizowane i przekazane do Archiwum Powiatowego Centrum Oswiatowego
w Mogilnie.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla Projektu stosuje sie
odpowiednio zasady (polityke) rachunkowosci obowiazujace w Zespole Szkét w Strzelnie

oraz wynikajace z aktow wyzszego rzedu.



