ZARZADZENIE Nr 192021
Dyrektora Powiatowego Centrum Oswiatowego
Y A
z dnia ..% maja 2021 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych, zastepcy Inspektora Ochrony Danych oraz
wyznaczenia Administratora Systemu Informatycznego w Powiatowym Centrum Os$wiatowym
w Mogilnie

Na podstawie art 37 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych), oraz art. 8 i art. 11a Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sig¢ Pania Samant¢ Zwolanowska na Inspektora Ochrony Danych (IOD)
w Powiatowym Centrum Oswiatowym w Mogilnie.

2. Zakres powierzonych do wykonywania obowigzkéw IOD okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. W zakresie powierzonych obowiazkow IOD podlega bezposrednio Dyrektorowi.

§ 2. 1. Wyznacza si¢ Panig Edyte Owsinskgq na zastgpcg Inspektora Ochrony Danych (IOD)
w Powiatowym Centrum Oéwiatowym w Mogilnie.

2. Zakres powierzonych do wykonywania obowiazkéw zastepcy IOD okre$la zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. W zakresie powierzonych obowiazkdéw zastgpca IOD podlega bezposrednio Dyrektorowi.

§ 3. 1. Wyznacza si¢ Pana Szymona Jankowskiego oraz Marcina Szajde na Administratoréw Systemu
Informatycznego (ASI) w Powiatowym Centrum O$wiatowym w Mogilnie.

2. Zakres powierzonych do wykonywania obowiazkow ASI okre§la zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

. Dyrektor
Powiatowego Centrum Oswistowego
w Mogilnje,
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia Nrpd2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Oswiatowego

z dniapl, maja 2021 r.

Zakres obowiazkéw powierzonych 10D
Inspektor Ochrony Danych jest obowiazany do:

1. informowania administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisoéw Unii lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. monitorowania przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisoéw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowiazkéw,  dziatania  zwigkszajace  $wiadomo$é,  szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

3. udzielania na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4. wspoOlpracy z organem nadzorczym;

5. pelnienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia NrAd2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Oswiatowego

z dnia A2maja 2021 r.

Zakres obowigzkéw powierzonych Zastepey 10D

W przypadku nieobecno$ci Inspektora Ochrony Danych Osobowych Zastepca IOD jest
obowigzany do:

1. informowania administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisdéw Unii lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. monitorowania przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowigzkéw, dziatania zwiekszajace $wiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane z
tym audyty;

3. udzielania na zadanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,
wspOlpracy z organem nadzorczym;

5. pelnienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia NrA%/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Oéwiatowego

z dnialymaja 2021 r.

Zakres obowigzkow powierzonych Administratorowi Systemu Informatycznemu

Administrator Systemu Informatycznego, w zakresie zadan wykonywanych dla zapewnienia
systemom bezpieczenstwa zgodnego z celami i metodologia wdrozonej polityki
bezpieczenstwa informacji, wspdlpracuje bezposrednio z Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji.

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego w szczegolno$ci nalezy:

1. formulowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych, ktorym administrator
delegowal uprawnienia oraz IOD, sposobu okreSlania uprawnien w systemach
informatycznych,

2. realizacja decyzji Dyrektora Powiatowego Centrum O$wiatowego odno$nie nadania
osobom uprawnien dostgpu do danych i wybranych funkeji narzedzi stuzacych do ich
przetwarzania, w $§rodowisku IT PCO tj..

a) tworzenie kont uzytkownikdéw w systemach informatycznych,

b) przypisywanie startowych haset uwierzytelniajacych uzytkownikéw kont,

c) przypisywanie do zalozonych kont polityk odnosnie jakosci haset
1 czgstotliwosci ich zmiany,

d) resetowanie utraconych haset,

e) usuwanie kont osob, ktore zakonczyty prace w PCO,

f) dostarczanie IOD informacji potrzebnych do oceny prawidlowosci
funkcjonowania sprzetowo-programowych;

3. prowadzenie ewidencji uprawnien,

4. planowanie inwestycji oraz dostaw i ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju
srodowiska IT w PCO,

5. prowadzenie dziennika administratora systemow informatycznych,

6. prowadzenie ewidencji sprzgtu i oprogramowania stuzacego do przetwarzania danych,

7. planowanie 1 wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa
systemoOw 1 danych zgodnie z harmonogramem,

8. zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen majacych
wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych,

9. nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na
ktérych zapisywane sg dane osobowe,

10. monitorowanie stanu $rodowiska IT, stanu sprzetu IT i wykorzystywanego
oprogramowania oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow,

11. monitorowanie legalno$ci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych
oraz zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezbednych licencji programowych,

12. systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego
i ochronnego,



13.

14.

15.
16.

7 !

18.
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zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta — zawieranie
umow regulujacych formy tej opieki,

rozwigzywanie, samodzielnie i we wspdlpracy z pozostalym personelem IT,
probleméw towarzyszacych eksploatacji systemow informatycznych,

monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych,
podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen,

przygotowywanie, we wspdlpracy z 10D, instrukcji dla uzytkownikow systemow
informatycznych zgodnych z celami i metodologia wdrozonej polityki bezpieczenstwa
informacji,

prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikéw w $rodowisku
systemOw informatycznych,

nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowe;.






